
군급식배송 직무기술서

부서
주요사업

수협중앙회 지사무소 급식 관련 사업○ 

군급식 납품 영업 재고관리 등 - , , 

직무수행
내용

군급식 수산물의 납품처 납품 및 재고관리○ 

군급식품 납품지시 출고지시 확인 및 물량상차, ○ 

군급식 수산물 검사 및 인수○ 

군급식 차량 청결유지 및 점검 관리 등·○ 

사무실 내 문서 정비 관리 보관 등, , ○ 

필요지식 ○ 기본적 행정처리 가능 차량관련 기본지식, 

필요기술

군급식 납품처 관련 클레임 처리 및 대응 능력○ 

타인과의 원활한 소통 및 대외 홍보를 위한 적극적 마인드○ 

차량 사고발생시 신속한 처리능력○ 

엑셀 한글 등 프로그램 활용능력, OA ○ 

우대자격증

운전면허 ○ 종 대형1

지게차운전기능사 건설기계조종사면허 지게차에 한함 화물운송, ( ), ○ 

종사자격증


